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1. Obijectifs de la formation
L'objectif de cet atelier est de former des cadres statisticiens et informaticiens a I'élaboration des

CD-ROMS. Il s’agira d’apprendre a:
e Créer des pages web ;
e Créer des liens hypertextes ;
e Créer des tableaux dans les pages web ;
« Insérer des images et des graphiques dans les pages web;

e Créer des étiquettes pour CD-ROM.

2. Introduction

Un CD-ROM interactif un support contenant un ensemble de pages web a partir desquelles on
peut accéder a plusieurs documents (Annuaires, tableaux de bord, rapports, textes et lois etc.) a

I'aide de liens hypertextes :

Une page web est une unité permettant de consulter des documents a I'aide d'un navigateur web.

C’est un ensemble d’informations concernant une activité, une structure ou une entreprise.

Un lien hypertexte ou hyperlien est un systéme permettant de passer automatiquement d'une

page Web a une autre a l'aide d'un clic.

3. Comment élaborer un CD-ROM
Pour élaborer un CD-ROM il faut :

* Regrouper tous les documents dans des dossiers selon les themes

» Créer la premiere page d’'accés « Index » ou page d'accueil

e Créer une page web sommaire a partir de laquelle on peut accéder aux autres pages.
» Créer une page pour chaque theme

e Créer un lien entre I'index et le sommaire

e Créer a partir du sommaire des liens hypertextes permettant d’accéder aux différents
documents

4.Plan d'un CD-ROM

On peut planifier un CD-ROM ainsi :
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Index

- Nom de la structure

- Titre du CD-

- images (Logo etc.)

- année d’élaboration

- Contacts de la structure (Téléphone, mail, sib etc.)
- Un lien pour accéder au sommaire

- Structure ou institution d’appui

)
9

Sommaire

- Nom de la structure

- Titre du CD-ROM

- Deux images maximum (Logo etc.)

- Contenu du CD-ROM avec liens hypertextes pouédeca chaque page
web de document

- Un lien hypertexte pour revenir a l'index

Y
9

Page web par groupe de document

- Nom de la structure

- Titre du CD-ROM

- Intitulé du groupe de documents

- Liste des documents avec les liens hypertextas garéder a chaque
document

- Un lien hypertexte pour revenir au sommaire

5. Exemple de logiciel pour la création de pages web : Microsoft FrontPage

FrontPage de Microsoftest un logiciel de création de sites. C'est le plus courant et le plus facile

d'utilisation. Le but de cette formation FrontPage n'est pas de créer un site internet super-

professionnel mais d’apprendre a créer des pages web, de créer des liens hypertexte entre les

documents et enfin de créer des CD-ROM interactifs.

La présentation a I'écran sera identique a celle sur le navigateur internet. Ceci évite de taper des

lignes de codes.

6. Démarrage de FrontPage

Procédure :
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1) Cliquer sur le bouton « démarrer »
2) Cliguer sur « programmes »

3) Cliquer sur « FrontPage »

4) Ou

5) Double-cliquer sur I'icbne « Microsoft Font page » a partir du bureau

7. Présentation générale de FrontPage

Aprés avoir démarré FrontPage, I'écran suiegpiarait

i Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Tableau Données Cadres Fenétre ? T—
ol o D AT B A0 S DA 800 50 0
| A& A'\QESE§?§_§|D-“}-A-B

nouvellepage2.htm *_ % Accueil v x

 Normal + Times New Roman 73 (2pt) 2] 6 £ 8 |=

| (o] [

| 52 5ffice Online

* Se connecter & Microsoft Office
Online

= Obtenir les dermiéres
informations sur futlisation de
FrontPage

* Metirela liste & jour
automatiquement

Rechercher

Exemple : = Imprimer plus d'une
copie =
Ouvrir T

CD-Rapport semesiriel 5P
5 autres,,

qes
neutraless.css
nouvelle_page_1.htm
(&5 Autres...

) Créer une nouvelle page ou un
nouveau site...

G3réation| B Fractionns Bl Code QAperqu
Terminé 0:01@56Kbits/s 1141x533 Pardéfaut Personnalisé

8. Creation de notre premiere page Web

Procédure :

1) Cliquer sur fichier,

2) Choisir nouveau,

3) Ficher enregistrer sous et taper un nom de la page dans la zone « Nom de fichier ».

9. Mise en forme d’'une page Web

Il existe plusieurs mode d’affichage de votre pagé :
- Mode création : Permet d’afficher la page ent@&renode modification
- Mode fractionné : Permet d’afficher la et le code

- Mode code : Permet d’afficher uniquement le code
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- Mode apercu : Permet d’afficher la page en maatesltation

A) Mise en forme du texte

Procédure :
1) Dérouler le menu « format »

2) Cliquer sur police

PDliL‘E E ]

Police lEspacement des carackéres ]

Police : Skyle de police Taille

imes Mew Roman {serif) | Mormal | 3 (12 pts)

Tempus Sans ITC
Terminal

Tirnes Mew Rornan

Times Mew Roman [serif)
Trebuchet M5

|

Couleur : | G ~

Aktributs
[ Souligné | Petites majuscules | Exemple
[ Barré [ Majuscules [ Définition
[ Ligne au-dessus [ 1re lettre majuscule [ Cikation
[ Clignotant [ Masgué [ Yariable
| Exposant | Gras | Clavier
| Indice | Cblique | Code

Apercu

- AaBbTyCaLlj _

Ok | annuler appliquer

3) Sélectionner une police, un style, une taille, une couleur de police, etc.
4) Cliquer sur « OK »

B) Modification des propriétés de la page
Procédure :
Cliquer sur la page avec le bouton droit de laisour
Cliquer sur propriétés
Cliquer sur « Arriere-plan » pour modifier les aauis de fond, des liens etc.
Taper le titre de la page (texte qui doit appagaitins la bande bleue en haut)

Cliquer sur marge pour faire la modification
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Prupriétés de [arpage E ]

aenéral l.ﬂ.rriére-plan ] Marges ] Personnaliser ] Langue ] Groupe de travail ]

Emplacement : |Fi|e:,l',l',l'C:,l'D|:u:uments and ettings/user/Mes documents i

Titre :

Adresse de base |

Cadre de destination par défaut | |:?|
Fond sonore

Emplacement : | Parcoutit.. . |
Repeter : l_j |+ Toujours
Script de conkrdle DTC
Plate-forme |Client (Internet Explorer 4.0 DHTML) j
SErveur | |Hériter depuis le sike \Web ﬂ
Client |Hériter depuis le sike \Web ﬂ

Skwle, ..

O | Annuler

C) Insertion d’un texte défilant
Cliquez a I'endroit ou vous voulez créer le texdélant, ou sélectionnez le texte qui devra
s'afficher dans le texte défilant.
Dans le menu Insertion, cliquez sur « Composant ¥Web
Dans le volet gauche, cliquez sur « Effets dynaesgel
Dans le volet droit, double-cliquez sur « Textdldaf ».
Dans la zone « Texte », tapez la ligne de textelguia s'afficher dans le texte défilant. Si
vous avez sélectionné un texte a I'étape 1, la drexte » contient le texte sélectionné.

Modifier si nécessaire, le sens, la vitesse....

Cliquer sur
Froprietes dirtexte defilant
« OK »
Texte : |
Sens Witesse Comparkement

(* Fauche Délaj : a0 ﬂ (* Faire defiler

(" Droite = (" Faire glisser
Yalewr: |6 = | " Alkerner

Taille REpéter
v En conkinu

P 5
Couleur d'arrigre-plan
| = 7

Style. .. (04 | Annuler |

| Largeur :

Ii
I Hauteur

I B
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D) Insertion d'image, de graphiques, d’objets Word Art
Procédure :
Cliguer sur le menu insertion
Se positionner sur image
Sélectionner une option

Sélectionner I'image a insérer

10. Les tableaux

Procédure de création :
Dans le menu tableau, se positionner sur « Insérer

Cliquer sur « Tableau »

Taille
Lignes ; ] :I Colonnes lzizl
Disposition
alignement : Par défaut v Spécifier la largeur :
Taille de la bordure : llij 100 ; En pizels
Marge inkérieure des cellules ; llij BT
Espacement entre les cellules Ilij
Orientation du tableau : lm

Definir :

afr e

4l

| Définir par défaut pour les nouveaus: tableau:
Skyvle. .. | K | annuler

Préciser le nombre de colonnes et de lignes

Préciser aussi si nécessaire les dispositions

Cliquer sur « OK »
Remarque : Pour modifier les propriétés d’un tabldasuffit de cliquer dessus avec le

bouton droit de la souris
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Propriétés du tableau |

Drizpozition

¥ Specifier la largeur ;

Elottement : IF'ar défaut j I'IEIEI € En pisels
&+ En pourcentage

Marge intérievre des I-I E: [ Spécifier la hautewr :

cellules :

E zpacement entre lez - ID &) Erpivelz
cellules : I-I 3 -

) Erpowrcentage

Alignement :

Bordures

Taille : IEI 3: Bordure claire : I. Automatique j

Caulevr : I B Automatique j Bordure flZ'r'"EléE:I W iutomatique j

Arigre-plan

Couleur : I [ Automatique j

™ Utilizer une image d'amiére-plan

I Parcourr.... | Erapnetés.. |

Stule... | ] I Annuler | Appliguer |

11. Création de liens hypertexte

Cette étape va permettre de relier différentes pdgssite Internet entre elles par des
liens.

Procédure

Cliguer sur le menu « Insertion »

Cliquer sur lien « Hypertexte »

("- 1er e lienthypertexte EE

Lien hypertexte  Texte & afficher : |Bienvenue Info-bulle. .. |
: : a -
Eidfar e Regarder dans :| Mes sites Web ﬂ @ =
age Wweb
Exigtant{e} Z\Monsitelindesx. htm {ouwrir) Signet. .. |
= Dossier en _private
l;;j EOLLS images Cadre de destination... |
Emplacement It_:.l ARMOIRIES
dans ce i 5
document PEplEs 10281904 Parametres. .. |
parcourues Rapparts
& Sormmaire Style. .. |
Créer un Fichiers
document récents
Adresse |..,|'D|:ucuments and Settingsfuser/Mes documents/Mes sites Wﬂ Supprimer le lien |
Adresse
électronique K | annuler |
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Dans la zone « texte a afficher » taper le textelqit figurer dans le lien hypertexte
Cliquer sur « Info Bulle... » pour taper une inforroatbulle qui doit s’afficher si on se
positionne sur le lien hypertexte

Dans la zone « Regarder dans » sélectionner lentgrdugue doit appeler le lien
hypertexte

Cliquer sur « OK »

12. Insertion d’'un signet

Un signet est un emplacement ou sélection de texte que vous pouvez nommer et un faire référence a
I'aide d’un lien hypertexte.

Procédure
1) Allez en mode création ;
2) Sélectionnez le texte auquel vous souhaitez associer un signet ;
3) Dans le menu Insertion, cliquez sur Signet ;
4) Sous Nom du signet, tapez ou sélectionnez le nom du signet (les espaces sont autoriseés) ;

5) Cliguer sur « OK »

13. Création d’'étiquettes de CD-ROM : Exemple du logiciel SureThing
CD Labeler 5

A. Démarrage de FrontPage

Procédure :

1) Cliquer sur le bouton « démarrer »
2) Cliquer sur « programmes »
3) Cliquer sur « SureThing CD Labeler 5

14. Présentation du logiciel

10
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Fichier Edition  Affichege Format Armere-plons Oubls Fenetre Alde

‘WEEH—: B 7o

(=] | ECE sk [

L8 T —

Mouveay projet Tmprimer
Ouvrir un projet Apercu
Enragistrar un projer

W i —

Sélectionner un arrigre-plan
Créer un collage
Retouche & Effet

Taille & Position

Proprigtés

Effacer 'arrigre-plan

‘@ Images/Clipart

‘@ Texte

Créerun cadre de texte
Ajouter un texts circulaire
Utiliser I'assistant typagraphique
Insrer un champ spécial

Disc Publisher disque 120mm - Full Face

< Designers Choice 002 (Bsur83) &2 »

« Pucure dispositon (Tsur21) &2 ¥

ArialB/Times (3 sur 5)

14. Modification de I'arriere-plan
Il est possible de modifier I'arriére-plan d’'un étiquette de CD-ROM. Pour cela :

1) Allez dans la zone arriere-plan

2) Cliquer sur « sélectionnez un arriére-plan »

3) Sélectionner un modéle et cliquer sur OK

Ticher Edtion Bfichege Format Ariereplons Outle Fendte e _gf

[Times New Roman I=|[0 I=| W= =] B 7 U

LT —

Mowveau projet Imprimer
Ouvrir un projer Apercy
Enregistrer un projet

@

Sélectionner un arri%ﬂ

Créer un collags
Retauche & Effer
Taille & Position
Broprigtés

Effacer ['arrigre-plan

‘@ D Claaae

‘@ Texte

Créerun cadre de texte

Ajouter un texts circulzire
Utiliser ['azsistant typegraphique
Insérer un champ spécial

< Designers Choice 002 (3sur83) &2 »

« Pucure dispositon (Tsur21) &2 ¥

ArialB/Times (3 sur 5)

11
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15. Insertion de texte

Il est possible de modifier I'arriére-plan d’'un étiquette de CD-ROM. Pour cela :
1) Allez dans la texte
2) Sélectionner un modéle
3) Faire les modifications et cliquer sur OK

Fichier Edition Affichage Format Arriere-plans Outils  Fenétre Aide =

s EmE s o ==/ E] [N B 8 {

Nouveau projet Imprimer
Ouvrir un projet Apergu

Disc Publisher disquz 120mm - Full Face

» %
Enregistrar un projet ot

( Srr— y

Sélectionner un arrigre-plan

Creer un collsge
Retauchs & Effer
Taille & Position

Propridtés

Effacer l'armigre-plan

‘@ Images/Clipart
‘@ Texte

Créerun cadre de texte

Ajouter un texts circulai

Utiliser ['azsistant rypafffaphique
Insérer un champ spBEl

T D G 002G a0 5 Py
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